研究生国家奖学金填表要求及注意事项

1．表格正反面印制并填写，不得随意增加页数，不得随意更改表格大小（可适当减小填写内容字号）；

2．表格填写应当字迹清晰、信息完整，不得涂改数据或出现空白项；如需涂改，需在涂改处签名并盖章；如无相关信息，请填写“无”；

3．表格中各项内容可打印，但所有签名处必须由相关人员手写签名，不得使用签名章代替；

4．表格中“出生年月”和“入学时间”均按照“2012年09月”格式填写；“政治面貌”选择“中共党员”、“共青团员”、“民主党派（所在党派）”、“群众”之一填写；“民族”按照“汉族”格式填写；“基层单位”以所在学院教学部名称为准填写；“攻读学位”选择“博士学位”、“硕士学位”之一填写；“学制”选择“二年”、“三年”之一填写；

5．“申请理由”栏由研究生本人填写，应当全面详实，能够如实反映研究生德育水平、科研能力、实践能力、创新能力、综合素质等各方面情况。

6．表格中“推荐意见”栏的填写：推荐人必须是研究生本人导师，其他人无权推荐；推荐理由必须做到理由充足，能明确体现每名申请国家奖学金研究生的优秀表现和突出特点，不能千篇一律，甚至出现雷同（如“同意推荐”）；

7．表格必须体现各研究生培养单位国家奖学金评审委员会的意见，推荐人、评审委员会主任委员、基层单位主管领导必须签名，不得由他人代写推荐意见或签名；

8．表格“基层单位意见”栏中“基层单位公章”，必须由各研究生培养单位党委、党总支盖章；

9．申请表上的填表时间必须按照评审程序填写，从研究生申请开始，到研究生导师推荐，各研究生培养单位评审委员会评审，完成基层单位公示，最后出具基层单位意见，每个步骤要严格按照完成时间认真填写，不应出现违反时间逻辑的情况；

10．上报表格一律为原件，不得使用复印件。

填表补充说明：

1、《申请审批表》“基本情况”栏下“基层单位”填写为“医学院”。
2、《申请审批表》和《成果统计表》学生都只填到“推荐意见”栏，后面的“评审情况”、“审核情况”等栏目不需个人填写，由学院填写。
3、七年制入学时间为2009年09月或2010年09月，专业统一填写为“临床医学”，学制写“七年”，材料和事迹须是读研究生两年内的。
4、“导师推荐意见”在电子版里填写好，尽量将被推荐理由写的充分、充足，如科研成果和社会活动等，越详细越好。
5、导师不在当地无法签字的，需要学生向导师汇报，导师认可申报内容后，由第二导师或学科负责人代替导师签名，并盖学科公章。
6、《成果统计表》“基本情况”栏下“成绩排名”和“学位课加权平均成绩”，至少填一项。
7、文章已经发表但不能提供杂志原件的，须提交由青大图书馆或医学院图书馆出具并盖公章的检索证明。
8、《成果统计表》“曾获荣誉及奖励”栏中“奖励性质”不必填，空着。
9、《学院推荐获奖学生汇总表》中“身份证号码”和“银行卡号”栏一定要填写本人的且是青岛本地银行。
10、《研究生国家奖学金申请成果一览表》中“学术成果”一栏，科研成果或专业实践成果中研究生本人应为第一作者（或导师为第一作者，研究生为第二作者），科研奖励中研究生所在位次应为前三位。填写格式如下：“发表x篇。位次：第x位，成果名称：xxx，文章类型（论著、综述、会议论文等），影响因子xxx，是否SCI收录；位次：第x位，成果名称：xxx，文章类型（论著、综述、会议论文等），影响因子xxx，是否SCI收录；……。”
